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Concepto . SERVICIO DE (01) TRABAJADOR DE SERVICIO PARA IESTP NUNOA DE LA DIRECION DE GESTION PEDAGOGICA DE LA DRE - PUNO
UNIDAD DESCRIPCION PRECIO VALOR
MEDIDA UNITARIO TOTAL

SERVICIO SERVICIO DE CONTROL INTEGRAL DE LAS ACTIVIDADES DE LIMPIEZA, SEGURIDAD Y
VIGILANCIA Y MANTENIMIENTO
TERMINO DE REFERENCIA:
OFICIO N° 629-2024-GRP/GRDS/DREP/GP., SERVICIO DE (01)
TRABAJADOR SERVICIO PARA IESTP NUNOA DE LA
DIRECION DE GESTION PEDAGOGICA DE LA DRE = PUNO.
HOJA DE VIDA: -DOCUMENTADO
EJECUCION DE
SERVICIO: - 05 MESES
ENTREGABLES: - PRIMER ENTREGABLE: A LOS 30 DIAS DE LA O/S
- SEGUNDO ENTREGABLE: A LOS 80 DiAS DE LA O/S
- TERCER ENTREGABLE: A LOS 90 DIAS DE LA O/$
-CUARTO ENTREGABLE: A LOS 120 DIAS DE LA 0/
- QUINTO ENTREGABLE: A LOS 150 DIAS DE LA O/S
OTROS: - SEGUN TERMINOS DE REFERENCIA
TOTAL

Las cotizaciones a valorss referenciales deben estar dirigidas a REGION PUNO-EDUCACION PUNO

Condiciones de Compra

- Forma de Pago:

- Garanlia:

- Plazo de Entrega en N° Dias/ Ejecucién del Servicio :
- Tipo de Moneda :

- Validez de la cotizacion :

- Indicar Marca de Procedencia

- Tipo de Cambio:

CPC. fe
ESP. ADM. 11- ABASTEC
DRE-PUNOC PROVEEDOR




TERMINOS DE REFERENCIA DE SERVICIOS — LOCACION DE SERVICIOS
TRABAJADOR DE SERVICIO - IESTP NUNOA

ORGANO Y/O UNIDAD ORGANICA: Direccién de Gestién Pedagogica

DENOMINACION DE LA CONTRATACION Contratacién de locaciéon de servicios de un
(01) TRABAJADOR DE SERVICIO para
Instituto de Educacién Superior Tecnologico
Publico Nufioa - IESTP NUNOA.

I. FINALIDAD PUBLICA

El servicio a contratar tiene por finalidad de realizar labores de limpieza, seguridad, vigilancia y
mantenimiento de los ambientes, equipos y materiales de la institucién superior, a fin de contribuir con
condiciones de higiene, salubridad y servicios basicos que permitan el desarrollo del servicio educativo y
servicio de vigilancia y/o guardiania en las extensiones como fundos que cuenta la institucién de
corresponder.

Il. ANTECEDENTES

El presente servicio de control integral de las actividades de limpieza, seguridad, vigilancia y mantenimiento
para los institutos superiores de la Direccion Regional de Educacion Puno, es imprescindible de acuerdo a
las labores que realiza nuestra institucion, siendo de caracter continuo, dado que con ello se protegera la
salud de los trabajadores, asi como del publico en general que hace uso y visita nuestros locales.

Ill. OBJETIVO DE LA CONTRATACION

Requerir la contratacion de una persona natural, para brindar el servicio de limpieza, seguridad, vigilancia
y mantenimiento de los diversos locales de la institucién; manteniendo los ambientes en Optimas
condiciones ambientales y de salubridad.

IV. TERMINOS DE REFERENCIA

PERFIL DEL PUESTO:

REQUISITOS DETALLES
Formacion académica Educacién de Secundaria completa
Experiencia general Experiencia laboral general minima de (01) afio en el sector

publico y/o privado.

Experiencia especifica Experiencia laboral especifica minima de (06) meses en
limpieza y/o mantenimiento de ambientes y/o guardiania y/o
actividades relacionadas al cargo.

Cursos de capacitacion Cursos relacionados al puesto.

Conocimientos para el | Conocimiento de limpieza, mantenimiento de ambiente,
puesto y/o cargo jardineria, guardiania, vigilancia.

No estar impedido de contratar con el estado.

Orden de presentacion del expediente de postulacion

1. Solicitud de postulacién del FUT.

Solicitud de cotizacion, debidamente llenados y sin enmendaduras.

Copias simples de Ficha RUC, RNP y Suspension de rentas de 4ta categoria.

Declaracién jurada del proveedor (Anexo N° 09).

Declaracion jurada para prevenir casos de nepotismo (Anexo N° 10).

Carta de autorizacion de pago a CCl (Anexo N° 13).

Curriculum vitae documentado de acuerdo al perfil del puesto (separados por pestafias: Formagcion
académica, Experiencia general, Experiencia especifica, Cursos de capacitacién y se debera de
resaltar los nombres y apellidos, cargo y el tiempo de la experiencia laboral); abstenerse de colocar
documentos que no sean requeridos de acuerdo al perfil de la convocatoria.

La solicitud de cotizacién y los anexos que seran descargados de la Pagina Web www.drepuno.gob.pe
seccién Convocatorias, deberan ser debidamente llenados, sin enmendaduras, firmados y con huella digital
segUn correspondan, de lo contrario la documentacién presentada quedara DESCALIFICADA.

El expediente de postulacién debera estar foliado y presentado en un folder y sobre manila cerrado (los

puntos 2, 3, 4, 5, 6 y 7) y encima del sobre manila colocar la solicitud de postulacion del FUT (el punto Ny
deberén presentar por tramite documentario de la DRE — PUNO,; fisicamente o virtuaimente.
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V. PRESTACION DEL SERVICIO




Lugar de ejecucidn:

El lugar de prestacion del servicio sera en Instituto de Educacion Superior Tecnolégico Publico Nufioa -
IESTP NUNOA de la Direccion Regional de Educacién Puno.

Plazo de ejecucion:
El servicio total se desarrollara en un plazo maximo de 150 dias calendarios después de recepcionada la
Orden de Servicio en 5 entregables mensuales.

ENTREGABLES PLAZOS

Entregable 1 A los 30 dias de la Orden de Servicio.
Entregable 2 A los 60 dias de la Orden de Servicio.
Entregable 3 A los 90 dias de la Orden de Servicio.
Entregable 4 A los 120 dias de la Orden de Servicio.
Entregable 5 A los 150 dias de la Orden de Servicio.

Actividades a desarrollar:

e Realizar servicio de control integral de las actividades de limpieza, seguridad, vigilancia y
mantenimiento.

e Realizar permanentemente labores de limpieza y desinfeccién, manteniendo en condiciones
optimas los ambientes de aprendizaje, oficinas, servicios higiénicos, equipos y materiales de la IE,
con el fin de brindar un mejor servicio y proteger la salud, la integridad y el bienestar de los
miembros de la comunidad educativa.

e Realizar reparaciones y/o mantenimiento de servicios basicos de carpinteria, gasfiteria y
electricidad, con la finalidad de contribuir a la funcionalidad de los mobiliarios, las instalaciones
eléctricas y sanitarias del instituto superior.

» Realizar servicios de vigilancia y/o guardiania en la institucion.

¢ Informar periédicamente sobre las actividades realizadas, asi como las incidencias ocurridas.

e Ofras funciones que se le asigne el jefe inmediato, relacionadas al puesto.

Conformidad:

La conformidad del servicio sera otorgada previa conformidad por la direccién del instituto superior donde
labora el locador y el Area Usuaria (Direccién de Gestién Pedagdgica) de la Direccién Regional de
Educacion Puno, previa evaluacion y verificacion del informe del locador de servicios que contiene toda la
informacion necesaria que sustenta el pago.

Entregables:

A la culminacién del servicio mensual, el locador del servicio debera presentar un informe de las actividades
realizadas en las instalaciones segun lugar de ejecucion determinada por el Area Usuaria, y quien procedera
con la revisién del informe y la conformidad correspondiente.

VI. CONDICIONES DE PAGO

El costo total del servicio, sera por la suma de S/ 8,000.00, el cual incluye todos los impuestos de Ley, el
mismo que se dara de acuerdo al siguiente detalle:
e 35/.1,600.00 a la prestacion del primer entregable, en un plazo maximo de hasta 30 dias de la
Orden de Servicio — Agosto del 2024,
¢ S5/.1,600.00 a la prestacion del segundo entregable, en un plazo maximo de hasta 60 dias de la
Orden de Servicio — Setiembre del 2024.
e S/.1,600.00 a la prestacion del tercer entregable, en un plazo maximo de hasta 90 dias de la Orden
de Servicio — Octubre del 2024,
e §/. 1,600.00 a la prestacién del cuarto entregable, en un plazo méximo de hasta 120 dfas de la
Orden de Servicio — Noviembre del 2024.
e S/. 1,600.00 a la prestacion del quinto entregable, en un plazo maximo de hasta 150 dias de la
Orden de Servicio — Diciembre del 2024.

VIl. PENALIDADES APLICABLES

La penalidad se aplicara por dias de retraso en la entrega del servicio, de acuerdo al Articulo 161 y 162 del
RLCE.




